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Jelen szabalyzat célja, hogy a Ludovika Sportegyesiilet (Nyilvéntartdsi szam: 01-02-
0015073, Székhely: 1089 Budapest, Orczy Ut 1., a tovadbbiakban: Sportegyesiilet vagy
Egyestlet) miikodése soran sziikségessé vald belféldi és kiilféldi kikiildetések rendjét és
elszamoldsat, valamint az Egyesilet munkavaéllaldinak eseményekre térténd
kiutazdsanak tédmogatdsat szabalyozza, biztositva a kikildetésekkel kapcsolatos
feladatok szabalyszer( végrehajtasat.

I. Altalanos rész

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kiklldetési szabdlyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Sportegyesiiletnél a
belféldi és kilféldi kiklldetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszer(i
végrehajtasanak rendjét.

A szabdlyzat - a kikildetéssel kapcsolatban - a kdévetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezd elGirdsokat:

- a kiklldetés elrendelése, tamogatasok igénylése

- a koltségtérités megallapitasa, elszamoldsa,

- a kiklldetéssel kapcsolatos kéltségek elszamoldsa.

2. A szabalyzat hatalya

A Sportegyesiilet jelen szabdlyzata kiterjed a Sportegyesiilet Munka Térvénykdnyve
szerinti munkaviszonyban foglalkoztatott munkavallaléira (tovabbiakban egyiittesen:
kiutazd).

Fentiekben emlitettekre a szabdlyzat aldbbi minéségiikben telepit jogokat és
kotelezettségeket:

- a kiutazdk kikuldetésének elrendelésével kapcsolatos déntési joggal rendelkezbk,

- a pénzlgyi feladatokat ellaté személy(ek),

- a kikuldetésben lév6 személyek.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kulfoldi kikildetést a Sportegyesiilet szervezeti felépitésének megfeleléen
az Egyesiilet operativ alelnéke rendeli el. A kikiildetést megel6z6en a kikildetéssel
érintett  szakosztdly szakosztalyvezetGje, vagy a szakosztdlyvezeté  altal
meghatalmazott személy javaslatot tesz az operativ alelndknek a kikildetés
elrendelésére. A jelen szabdlyzat mellékletét képezé igénybejelenté lapon a kikiildetés
megkezdését megeldzben legaldabb 10 munkanappal el6bb be kell jelenteni.

A szakosztalyvezetd hatdrozza meg a javaslatdban az utazds céljat, idGtartamat,
koltségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat.

A kikuldetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
kiutazd is.

4. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A Sportegyesiletnél a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
- sajat bevétel,

- palyazaton elnyert pénzosszeg,

- tdmogatds keretében megkapott pénzdsszeg,

- szakosztalyi bevétel.



IIL. A belfoldi kikiildetések rendje

A Sportegyesiilet miikédése soran kikildetésnek mindsiil:

- a Sportegyestilet m(ikédésével kapcsolatos, céljainak megvalésitdsdhoz koétédé
kirendelés,

- hatdron beliili és hatdron tuli egylittm(kodési szerzédésen alapuld cserekapcsolat,

- szakmai konferencian vald részvétel,

- sportrendezvényen, versenyen vald részvétel

- palyazat Gtjan elnyert szakmai céli tovabbképzés, 6szténdij,

1. Belfoldi kikiildetések rendje

9% Belfoldi kiklldetés alanya munkakéri kotelezettségének teljesitéséhez
kapcsoléddan a kiutazé személy lehet.
1.2. Belfoldi kikildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphaté ,Belfoldi
kiklldetési rendelvény és koltségelszamolds” formanyomtatvanyt kell kitdlteni.
1.3. A belf6ldi kiklldetési rendelvény és koltségelszamolast a kiklldetés megkezdése
el6tt kell kitolteni, és azt a kiklldetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrdl szold szamlakkal) egyttt kell a Sportegyesiilet operativ alelnékének vagy
az altala kijelolt személynek kell-leadni.
1.4. A kikuldetés - kiutazdé személyre nézve - kiléndsen beosztasara, képzettségére,
korara, egészségi allapotdra, vagy egyéb korilményeire tekintettel - aranytalan
sérelemmel nem jarhat.
1.5. Nem kotelezhet6 beleegyezése nélkil mas helységben végzendé munkara:

a) a varanddssaga megallapitasatél gyermeke haroméves koraig,

b) gyermeke tizenhat éves koraig, ha gyermekét egyedil neveli, valamint

c) hozzatartozéjanak tartds, személyes gondozasa esetén, tovabba, ha

d) a rehabilitdciés szakértdi szerv legaldbb Gtven szdazalékos mértékdi

egészségkarosodasat megallapitotta.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eléleg

A belfoldi kikiildetéshez a kéltségek finanszirozasara el6leg igényelhetd, melyet az aldirt
és megfeleléen kitoltott kikildetési rendelvény és koltségelszamolds nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiuldetés megkezdését megel6z6 legaldbb 5
munkanappal.

A kikildetési el6leg folyositasdra az kiutazd sajat fizetési szamlajara kerilhet sor.

A kiklldetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor banki atutalas formajaban vissza
kell fizetni.

Kikuldetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eldleggel a kiklldott hianytalanul elszamolt.

A kiklldetési el6leg elszamoltatdasa soran figyelemmel kell lenni a Sportegyesiilet
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

A kikuldetési el6leg folydsitasardl a Sportegyesiilet operativ alelndke dont.



2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevé kiutazéknak juttathaté koltségtéritések
2.2.1. Elelmezési kéltségtérités

A Dbelféldi kiklldetésben 1év6 munkavallalénak az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kiklldetés tartamdra élelmezési kéltségtérités,
(tovabbiakban: kéltségtérités) adhatd.

oly médon, hogy a koéltségtérités 6sszege belféldi tartdzkodds esetén nem haladhatja
meg az 5000 forint / nap 0sszeget. A koéltségtéritésrdl a kiutazd koteles a visszatérését
kovetd 3 napon belil szamlakkal elszamolni.

Nem fizethetd koéltségtérités, ha a tavollét idétartama nem éri el a 12 érét, illetve ha az
étkezést a Sportegyesiilet a kikiildetés helyszinén biztositja, valamint ha a biztositott
szalldason, a megrendelt szolgaltatas keretében rendelkezésre all étkeztetés.

2.2.2. A kikiildetés helyszinére torténé utazas
2.2.2.1. Belfoldi utazasi kéltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljesaru, valamint IC, vagy egyéb
pétjegy téritheté meg. Ha az utazas helykézi autdébuszjaraton térténik, akkor az utazas
teljes koltsége megtérithet6.

Az utazasi koltségek megtéritését a kiutazd a Sportegyesiilet nevére kidllitott szamla
bemutatdsaval kezdeményezheti. Az utazasi kéltség megtéritésérdl a Spotegyesiilet
operativ alelndke dont.

2.2.2.2. Sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalata

A Sportegyesiilet megtéritheti a kiutazé sajat tulajdont személygépjarmiivének
Budapest kozigazgatasi hataran kivili hasznalata soran felmeriilt benzinkdltségét. A
kiklildetések sordn csak a sajat/kézeli hozzatartozé tulajdonaban lévé személygépkocsi
(a tovabbiakban: sajat gépkocsi) hasznalhatd. A felmerilt kéltségek elszamoldsdhoz
szlikséges a gépkocsi forgalmi engedélye.

A személygépkocsi tulajdonjogat igazolni kell.

A forgalmi engedélyt le kell masolni és a megtéritési kérelemhez csatolni sziikséges.
Személygépkocsival torténé utazds esetén a koltségelszamolds alapja kikildetési
rendelvény és koéltségelszamolas nyomtatvany feltiintetett kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianydban Utvonaltervez6 program segitségével kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi haszndlat esetén a felmerlt kéltségek elszamolhatésagardl az operativ
alelndk dont. A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlatanak feltétele a KGFB (kételezd
felel6ségbiztosités) befizetésének igazoldsa. A sajat gépkocsi csak abban az esetben
vehetd igénybe, ha a kiutazo elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi
hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel
a Sportegyesilettel szemben (1. szamu melléklet).



2.2.3. Szallaskéltségek

A Sportegyesiilet megtéritheti a kiutazé szallaskoltségét.

A kiutazé szamara belféldi utazds esetén maximum harom csillagos hotelben torténd
elszéllasolds térithetd meg, mely szolgaltatds tartalmazza a reggeli étkezést. A
szallasfoglaldsnal a félpanziods ellatassal torténd foglalds elényben részesitendd.

II1. A kiilfoldi kikiildetések rendje

Kilfoldi kikildetés a kiutazd, a Sportegyesitilet tevékenységéhez két6dé Magyarorszag
tertletén kivili (a tovabbiakban: kilféld) tartézkoddsa, tovdbba az eldzéekkel
kapcsolatos kiilféldre térténé utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kilfoldi kikiildetés alanya a kiutazo lehet.

1.2. A kilfoldi kiklldetést az operativ alelndk rendeli el az az igénybejelentd lap alapjan
és az Egyesillet elnéke vagy operativ alelndke alairdsdval igazolja. A kikildetési
rendelvényt valamint az elszamolandé kéltségekrél szolé szamlakat egyltt kell leadni
és az operativ aleln6knek kell leigazolni.

1.3. A kulfoldi kikiildetés sordn érvényes utlevélrél vagy az utazasra jogosité egyéb
okmanyrdl, és szlikség szerint a vizumrodl a kiklldoétt személynek kell gondoskodnia.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje
2.1. A valuta, deviza vasarlas elszamolasanak szabalyai

A kulfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmerilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kilféldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatarozasahoz
felhaszndlt adatot a Sportegyesiilet szamviteli szabalyzataban foglaltak szerint kell
forintra atszamitani

A kulfoldi pénznemrél térténé atszamitashoz

- bevétel esetében a bevételszerzés napjan,

- kiadds esetében a teljesités napjan,

napjan jegyzett MNB altal kdzzétett deviza kozéparfolyamot kell alkalmazni.

2.2. Kikiildetési eléleg

A kilfoldi kikuldetéshez kikilldetési el6leg igényelhet6é a kikiuldetés megkezdését
megel6z6en legkésébb 5 munkanappal.

A kikildetési el6leg folydsitdsara az kiutazo sajat fizetési szamlajara atutaldssal kertlhet
sor.

Ehhez a ,Kulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” ciml nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjelolt részeinek kitoltésével, a varhatd ati és szallas koltség, valamint
egyéb kiadasok, illetve a varhaté valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a brutté pénzésszeget megigényelni.



2. 3. A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriil6 koltségtéritések
2.3.1. Kikiildetési koltségtérités

Az ideiglenes kulfoldi kiklldetés kezddé és befejez6 id6pontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

A kikildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges id6pontja kdzétt eltelt idé.
Az id6tartam megallapitédsa szempontjabdl az orszaghatar atlépését, légi és vizi Ut
esetén az indulds szerinti idopontot egy 6raval megel6z8en, illetleg az érkezést egy
oraval kovetben kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben téltétt teljes (24
6ras) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben téltétt 6rak szdmanak 24-
gyel vald osztasdval kiszamitott napokat (gy, hogy a fennmaraddé tért rész -
amennyiben az legaldbb 8 éra - egész napnak szamit.

Amennyiben a kikilldetésben toltott idé 24 6ranal révidebb, de a 8 orat eléri, az egy
egész napnak szamit.

2.3.3. Kiilfoldi utazasi koltségtérités

A Sportegyesiilet elndksége doénthet Ugy, hogy a kiutazé szamara biztosit megtéritett
tomegkozlekedési lehetéséget. Ennek keretében

- vasuti kozlekedés esetén masodosztalyl vonatjegy és poétjegyek

- légi kozlekedés esetén turistaosztalyl jegy

- busszal torténd kozlekedés esetén teljes arda buszjegy
téritheté meg.

:::::

kiutazadst megel6zéen 10 munkanappal jelezni.

2.3.4 Szallaskoltségek

A Sportegyestilet megtériti a kiutazé szallaskoltségét.

A kiutazé szdmara kulfoldi utazas esetén maximum harom csillagos hotelben térténé
elszalldsolas térithet6 meg, mely szolgdltatds tartalmazza a reggeli étkezést. A szallas
foglaldsanal a félpanzids ellatas elényben részesitendd.

2.3.4. Egyéb utazashoz kapcsoléodé koltségek

A kulfoldi kikiildetés soran a kiutazé szamara a Sportegyesiilet megfizetheti a

- vizum dij teljes 6sszegét,

- személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositads dijat azon esetben, amikor a
kiutaz6é sporttevékenységéhez kapcsoldédd, kiszallitott sportszereinek értéke eléri az
500 000 forintot,

- indokolt taxi kéltséget

- transzferkoltség

2.3.5. Kiilfoldi kiutazashoz kapcsolodo kéltségtérités
Az a kiklildetésben résztvevd kiutazd napi étkezési tdmogatasban részesiilhet, melynek

6sszege maximum 20 euro / nap, amennyiben félpanzios ellatas biztositott és 40
euro/nap, amennyiben csak a reggeli biztositott a szallashelyen.



IV. Zaré rendelkezés
A kikiildetési szabalyzat 2025. aprilis 1. napjan Iép hatalyba

Ezzel egy id6ben a korédbban érvényes szabdlyzat hatélyat veszti.

A szabdlyzatot mddositani kell

a) olyan jogszabalyi el6irds valtozésa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
el6irasait, valamint

b) ha a Sportegyesiilet sajatossagai, miikédésének valtozdsa alapjan indokolttd valt.

A mddositdsokat az ok felmeriilésétsl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A moédositasok elvégzéséért a Sportegyesiilet operativ alelndke felelés.

Kelt: Budapest, 2025. marcius ,, &J\ ”

Dr. Bodai Balaz
Operativ Alelnék






1. szamu Melléklet

Nyilatkozat

Alulirott nyilatkozom, hogy a sajat tulajdoni személygépkocsi hasznalatdval
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iépek fel a

Sportegyestilettel szemben.

Keltezés

sajat személygépjarmiivet hasznalé alairasa






